MUNKATERYV

Edelény Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
2015. marcius 19. napjan tartando iilésére

Targy: Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Szekrényessy Arpad Muzeum
konyvtari intézményegységének 2015. évi munkaterve

Készitette:
Fabianné Mike Erzsébet
konyvtar csoportvezeto

Torvényességi ellendrzésre bemutatva:

Vartas Jozsef
jegyzé



Az edelényi Varosi Konyvtar folyamatos szolgaltatasai:

0 Informacidszolgaltatas 0 Faxolés
0 Dokumentumok helyben hasznalata 0 Fénymasolas
0 Kolcsonzés 0 Nyomtatas
0 Konyvtarkozi kdlesonzés 0 Szkennelés
0 Elektronikus katalogus hasznalata O Spiralflizés
0 Internet-hasznélat 0 Laminalas
0 Dokumentum gépi felolvasasa

Rendezvények
0 Konyvbemutatok
0 Iré - olvasé talalkozok
0 Konyvtarismereti orak (kozoktatasban tanuloknak)
0 Jatszohéazak
0 Ovodasok konyvtari foglalkoztatasa

Orszagos kulturalis rendezvénysorozatokhoz valoé kapcsolddas (Koltészet Napja,
Unnepi Konyvhét, Népmese Napja, Orszagos Konyvtari Napok)

Tovabbi terveink

(6]

A TAMOP-3.2.4.A-11/1-2012-0084 ,Interaktiv konyvtarral a jovoért” palyazatunk
fenntartasi kotelezettségeinek teljesitése.

0 A Konyvtar céljainak megfelel6 palyazati kiirasok esetén:

= szamitogéppark bovitése, digitalis irastudas képzés a lakossag korében

= lézeres vonalkddolvasd eszkozok €s hosszabbitdo kabelek beszerzése a teljes
korti allomanyellendrzéshez (2016. év nyara)

= Butorzat kiegészitése (biztonsagos fellépdk a polcokhoz, konyvtamaszok,
tovabbi polcok az emeleti raktarba, fotelek a folyodirat-olvasoba, székek,
szalagfliggdny, 1abtorldk, kerti butorok a Konyvtar udvaraba)

= dolgozok tovabbi képzése (szakmai, idegen nyelvi)

= kozonségtalalkozok

Helyismereti, helytorténeti dokumentumok tovabbi kiemelt gytijtése.

Szakmai tovabbképzéseken, tapasztalatcseréken, konferenciakon valo részvétel.

Havonta egy alkalommal szombat-vasarnap (kivétel nyéri id6szak) kiallitds rendezése
¢s kolcsonzés vasarnapi napon is a Koényvtarban.
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Kiadéi, szerkeszt6i tevékenység

Az Edelényi Flizetek helytorténeti  kiadvanysorozatot lehet6ségeinkhez — mérten
megjelentetjiik.

Onkormanyzati, intézményi kapcsolattartas

A helyi 6nkormanyzattal €s a varos intézményeivel (iskoldk, 6vodak) rendszeres kapcsolatban
allunk. Az intézményekkel val6 tovabbi jo egyiittmiikodés kozos érdekiink.

Szakmai

Munkakapcsolat tovabbi fenntartdsa az orszdgos konyvtari rendszerekkel: Orszagos
Dokumentum-ellatdsi Rendszer - Magyar Orszagos Kozos Katalogus (konyvtarkozi
kolesonzés) (ODR-MOKKA), Magyar Elektronikus Konyvtar (MEK) (Edelényi flizetek
kiadvanysorozat feltoltése), Elektronikus Periodika Archivum és Adatbazis (EPA) (Borsodi
Té4jhaz kozleményei kiadvanysorozat feltdltése), és a II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi
Konyvtarral.

Két 6 képviselete, tagsaga a Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Borsod Megyei
Szervezetében. Tervezett koltség: 5000,- Ft/ {6

Média
A helyi televizio altal programjainkrdl a lakossagot tovabbra is folyamatosan tajékoztatjuk.
Az Ujonnan beszerzett dokumentumok (kényv, DVD, CD — hangoskonyv) valogatasszer(i

kozzététele (boritd, szerzd, cim) a Varosi Televizidban, a lakossag tajékoztatasa céljabol.

A konyvtar részmunkateriiletei

Olvasoszolgalat

Informéacidszolgéltatas.

Ko6lcsonzési adminisztraciod, napi statisztika vezetése.
Munkanapl6, olvasotermi naplo vezetése.
Konyvtarkozi kolesonzések lebonyolitasa.
Folyoiratok nyilvantartasa.

Eléjegyzések figyelemmel kisérése.

Deziderata jegyz¢k Osszeallitasa a potlandd miivekrol.
Konyvtarismereti 6rdk megtartasa.

Felszolitasok figyelemmel kisérése.

Csoportok konyvtarlatogatasanak fogadasa, megszervezése.
A konyvtar raktari rendjének megdrzése.

OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOO0OO0ODO

Felelés: Toth Bertalanné olvasdszolgalati konyvtaros ¢és Fischerné Diczhazi Judit
olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros

Gyilijteményszervezés, allomanyalakitas

0 A dokumentum vasarlasi keret felhasznalasa a konyvtar feladatrendszerének,
gyljtokorének megfelelden €s az olvasoi igények figyelembevételével.

O A gyarapitasi keret nyilvantartdsa, szamlamasolatok drzése.

0 Europai Unids gylijtemény tovabbi gyarapitasa.
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0 Helyismereti, helytorténeti dokumentumok kiemelt gytjtése.
0 Allomanyapasztasi munkalatok: f6l6s példanyok, avult, megrongalodott és elveszett
dokumentumok kivonasa, torlése.

Felelds: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros

Feldolgozas, katalogizalas

0 Megrendelt dokumentumok atvétele, ellenérzése, tartalmi és formai feltarasa,
nyilvantartasba vétele.
0 A konyvtar teljes allomanyat tiikr6z0 raktari katalogus épitése, gondozasa.

Felelds: Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros

Informatikai szakteriilet, karbantartas

A konyvtar honlapjanak folyamatos frissitése, fejlesztése.

TextLib adatbézis folyamatos frissitése.

Szamitogépes konyvtari munkafolyamatok ellendérzése.

Olvasdk, hasznalok segitése a szamitogépek, és egyéb informatikai rendszerek,

alkalmazasok hasznalataban.

A szamitogépek miikddoképességének, lizembiztonsaganak feliigyelete.

A szamitogépes rendszer adatvédelmének biztositasa.

0 Folyamatos tajékozodas az informatikai ijdonsagok terén (palyazatok), és
javaslattétel azok alkalmazésara.

o Uj szamitogépek vésarlasa esetén jo mindségii gépek és jogtiszta szoftverek
beszerzése.

0 Nyomdai eldkészité munkalatok, szoveg- és kiadvanyszerkesztés.

0 Egyéb szolgaltatasok ellatasa (spiralfiizés, laminalas).

O 00O

o O

Felelds: Slezsak Zsolt informatikus — rendszergazda
Honlap idegen nyelvre forditasa

angol nyelvre Felelds: Somogyi Krisztina feldolgoz6 konyvtaros

német nyelvre Felelds: Fabianné Mike Erzsébet — konyvtar csoportvezetd

Rendezvényszervezés, palyazatok

Felelds: Fabianné Mike Erzsébet — konyvtar csoportvezetd
Fischerné Diczhazi Judit - olvasdszolgalati és gyermek konyvtaros
Somogyi Krisztina - feldolgoz6 kdnyvtaros
Toth Bertalanné olvasoszolgalati konyvtaros
Slezsak Zsolt informatikus-rendszergazda
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A 2015. évi munkaterv havi lebontasban:

Januar

2014. évi munkanapl6 lezarasa.
A 2015. évi naplok (munka, olvasotermi, folydirat, konyvtarkdzi kdlesonzés) felvezetése.

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatarido: jan. 05.
2014. évi munkabeszamolo elkészitése.
Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hatarido: jan. 31.
2014. évi statisztikai mérleg elkészitése.
Cim és csoportos leltarnaplok 2014. évi lezarasa, f00sszesité Osszegzése. TL adatbazis
statisztikdjanak kigytjtése.
Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros
Slezséak Zsolt informatikus-rendszergazda
Hatarido: jan. 31.

A Nemzeti Kulturalis Alap konyvtamogatasi program II. iteméhez konyvigénylések leadasa.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Fischerné Diczhazi Judit olvasdszolgalati és gyermek konyvtaros

Hatadrido: jan. 31.

A Miarai IV. program dokumentumainak allomanyba vétele. Célja a nemzeti kulturkincs
megorzése és az értéket képviseld konyvek eljuttatdsa az Olvasokhoz.

Felelds: Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros
Slezsak Zsolt informatikus-rendszergazda

Hatarido: jan. 31.

Az Oltalom Tagoévodanak papirszinhazi eldadas (Grimm: A méhkirdlynd) a konyvtarban,
négy alkalommal.

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros

Hatarido: jan. 31.
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Az 1946-1990 kozotti i1doszak magyar gyermek ¢és ifjusagi szervezeteinek relikviai
(kitlintetések, jelvények, zaszlok, oklevelek) bemutatasa, kiallitas formajaban.

Vasarnapi kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.
Felelos: Hadobéas Pal igazgatd

Idopont: jan.31. és febr. O1.

Februar

Kozkonyvtarak kapesolodéasa a Digitalis Nemzet Fejlesztési Programhoz kérddiv kitdltése €s
elkiildése a Konyvtari Intézetbe.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hatarido: febr. 02.

Felhasznaloi elégedettség- és igényfelmérés kérddiv Osszeallitdsa, kozzététele nyomtatott
formaban (50 db) és a honlapon.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Slezsak Zsolt informatikus-rendszergazda

Hatarido: febr. 10.

Felhivas szavaloversenyre az egykori Edelényi jaras altalanos iskolaiban tanuld fels6
tagozatos diakok részére ,,FOLEMELNI E TAJAT” cimmel, KALASZ LASZLO
Jozsef Attila-dijas kolté emlékére, és a KOLTESZET NAPJA alkalmabol.

Felelds: Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros
Hatarido: febr. 14.

2015. évi munkaterv elkészitése.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hatarido: febr. 15.

A Borsod-Abatij- Zemplén Megyei Onkormanyzat és a Konyvtar kozos szervezésében
konyvbemutato:

Kégl I1diko: Targyiasult gondolatok - Ertékek Borsodbol, Abaujbol és Zemplénbdl —
A konyvet bemutatja: Kégl Ildiko a szerzd, publicista, a Magyar Hirlap Borsod-Abauj-
Zemplén megyei Gjsagirdja, Bayer Zsolt 0ijsagird, a Magyar Hirlap fdmunkatarsa, Asztalosné

Zupcsan Erika korabbi szocialpolitikaért felelds helyettes allamtitkar, Erzsébet program
fejlesztési igazgatoja.
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Konyvtar részérdl felelés: Hadobas Pal igazgato

Helyszin: Edelényi Kastélysziget

Idopont: februar 20. 18 6ra

Papirszinhaz: A roka és a golya, A holldo meg a roka

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatdrido: febr. 21.

Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Borsod Megyei Szervezetének évnyitd taggytlése a II.
Réakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtarban.

Konyvtdrunkat képviseli: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Idopont: febr. 23.

Talalkozo6 Tobias Judit muforditoval.

Felelos: Hadobas Pal igazgato
Fébianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd

Idopont: febr. 27. 17 o6ra

Konyvtarhaszndlathoz kapcsolodo digitalis kompetencidk fejlesztése a Szent Miklos
Gorogkatolikus Altalanos Iskola 6. osztalyos tanuldi szamara. Tervezett: 4 alkalommal

Vezeti: Vodila Sandor Jozsefné

Hatdrido: febr. 28

Kiallitas: Katona emlékek haborus és békés 1doszakokbdl (kitlintetések, jelvények, bajonettek,
fegyverek, agythiively vazak, rohamsisakok). Valogatas magangyiijteményekbdl.

Vasarnap is kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.

Felelos: Hadobas Pal igazgato

Idopont: tebr. 28. és marc. 1.

Konyvtarhasznalathoz  kapcsolédd — digitalis  kompetenciak — fejlesztése —  Tanuloi
clégedettsegmeérd lap (50 db) — A képzés eredmenyességének, a resztvevok elégedettsegének
mérése — TAMOP-3.2.4.A-11/1-2012-0084 palyazat keretén beliili képzésrdl és fenntartasi
id6északarol.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd

Osszekots: Vodila Sandor Jozsefné
Hatarido: febr. 28
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Marcius

2014. évi statisztikai jelentés elektronikus uton vald elkiildése, a konyvtari statisztikai
adatszolgaltatashoz.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hataridé: marc.01.

Bogyo és Baboca — filmvetités a Szent Miklés Gorogkatolikus Altaldnos Iskola, Ovoda és
Alapfoku Miivészeti Iskola 6vodasai, els6 osztalyos tanuloi és a Matyas Ovoda részére.

Belepdjegyek ara: 500,- Ft

Tervezett koltseg: 50.000 Ft

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Helyszin: Miivel6dési Kozpont (Edelény, Borsodi ut 9.)

Idopont: marc. 04.

Kiallitas rendezése. Vasarnap is kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.
Felelos: Hadobas Pal igazgato

Idopont: marc. 28 -29.

Papirszinhaz — Békakiraly és Vashenrik

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasdszolgalati és gyermek konyvtaros

Hatarido: marc. 31.

Konyvtari 6rdk a Szent Miklos Gorogkatolikus Altaldnos Iskola also tagozatos tanuldi
szdmara.

Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hataridd: marc. 31.
,FOLEMELNI E TAJAT” szavaloversenyre ajandékkonyvek megrendelése.

Tervezett koltség: 120.000 Ft (zstiri, helyezettek kategoérianként 3-3 f6 és 2-2 {6 kiilondij)

Felelds: Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros

Hatariddé: marc. 31.
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Konyvtarellatasi szerzodés megkotése a Konyvtarellaté Nonprofit Kft.-vel.
Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hatarido: marc. 31.

Felhasznal6i elégedettség- ¢és igényfelmérés kérddivek kiértékelése,
kozzététele, valamint valaszok megadéasa az Olvasoknak a honlapon.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Slezséak Zsolt informatikus-rendszergazda

Hataridé: marc. 31.

Aprilis

eredményeinek

Az egykori Edelényi jaras altalanos iskolaiban tanuld felsé tagozatos didkok részére
,FOLEMELNI E TAJAT” cimmel, KALASZ LASZLO Jézsef Attila-dijas kolté emlékére, és

a KOLTESZET NAPJA alkalmabél szavaloverseny.
Zstiri elnoke: Fecske Csaba — Jozsef Attila-dijas koltd
Zstri tagjai:

Németh-Toth Eszter - tanitond, a Pedagogiai Szakszolgalat munkatarsa
Takacs Rita a Szallj velem c. verseskotet szerzdje

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros

Slezsak Zsolt informatikus-rendszergazda (oklevelek készitése, fotozas)

Idopont: apr. 10.

Kiallitas rendezése. Vasarnap is kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.

Felelos: Hadobas Pal igazgato
Idopont: apr. 25 -26.

Papirszinhaz
Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros

Hatarido: 4pr. 30.

Olvasaskultira fejlesztése a Szent Miklos Gordgkatolikus Altalanos Iskola also tagozatos

tanulol szamara.

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasdszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatarido: 4pr. 30.
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Jatékos konyvtari foglalkozas az Oltalom Tagovoda részére.
Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatarido: apr. 30.
Selejtezés elkezdése (elhasznalodas) (raktarban 1évé kdnyvek). Polcrendszer felszerelése az
emeleti raktarba és az elhelyezésre varo konyvek, bekotott folydiratok elhelyezése.
Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd

Somogyi Krisztina feldolgozé konyvtaros
Idotartam: aprilis O1. - mdjus 30.
Majus
Tavaszi jatszohaz
Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermekkdnyvtaros
Hatarido: maj.30.
Junius
Jatékos konyvtari foglalkozas a Matyas Ovoda részére.

Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros

Hatarido: jun. 15.

86. Unnepi Konyvhét és 14. Gyermekkdnyvnapok

Tervezett koltség: 381. 000 Ft (3 el6adé szamla alapjan, 100e.Ft +AFA / el6ado)

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Hatarido: jun. 17.

Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Borsod Megyei Szervezetének fogadédsa, konyvtarunk
bemutatasa.

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Idopont: jun. 20.
Papirszinhaz

Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatarido: jun. 30.
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Julius
A konyvtar nyari nyitva tartasa (kdlcsonzés) augusztussal bezarolag:

Hétfo, kedd, csiitortok: 8-16 oraig
Szerda: 10-18 oraig

Péntek: 10-16 oraig

Szombaton: zarva

Geronimo Stilton tdbor a Kényvtarban (1 turnusban)

Tervezett idotartam: hétfé-péntek, 9-16 oraig

Tervezett programok: papirszinhaz, jatszohdz, Borsodi Tajhdz és az Edelényi Kastélysziget
latogatésa, turazas.

Tervezett korosztaly: 3-4. osztaly

Tervezett 1étszam: 15 {6

Finanszirozasi forma: 6nkoltséges (étkezés, belépdjegyek)

Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Toth Bertalanné olvasoszolgalati konyvtaros

Hatarido: jul. 31.

Augusztus

Nyarvégi jatszohaz

Papirszinhaz

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasdszolgalati és gyermekkonyvtaros

Hatadrido: augusztus 31.

Szeptember

Kiallitas rendezése. Vasarnap is kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.
Felelds: Hadobas Pal igazgatd
Idopont: szept. 26 -27.

Népmese Napja. A Magyar Olvasastarsasag kezdeményezésére, Benedek Elek sziiletése
napjan linnepeljiikk a meséinket, mesemondodinkat és mesegytijtdinket.

Tervezett koltség: 203.200 Ft (160.000 Ft + AFA el6adéi dij, szamla alapjan)

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd

Hatarido: szept. 30.
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Papirszinhaz

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermekkdnyvtaros
Hatarido: szept. 30.

Oktober

Orszagos Konyvtari Napok (egyhetes programsorozat)
Célja: a konyvtarak sokoldalusdganak bemutatasa, az olvasds népszeriisitése szines
programok keretében.

Tervezett koltség: 381.000 Ft (3 eldadoi dij szamla alapjan, 100e. +AFA / eldado)

Felelos: Fabianné Mike Erzsébet konyvtar csoportvezetd
Fischerné Diczhazi Judit olvasdszolgalati konyvtaros
Toéth Bertalanné olvasoszolgalati konyvtaros
Hatarido: oktober 18.
November
Kiallitas rendezése. Vasarnap is kolcsonzési lehetdség a Konyvtarban.

Felelos: Hadobas Pal igazgato

Idbpont: nov. 28 -29.

Papirszinhaz

Jatékos konyvtari foglalkozas a Matyas Ovoda részére.

Felelos: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros
Hatdrido: nov. 30.

December

Karécsonyi jatszohaz

Jatékos konyvtari foglalkozas az Oltalom Tagovoda részére.

Felelds: Fischerné Diczhazi Judit olvasoszolgalati és gyermek konyvtaros

Hataridé: december 19.

Tovabbi tervezett koltségek:

Allomanygyarapitas konyvekre: 2.000.000 Ft
Folydirat, DVD, CD: 300.000 Ft
Koényvtari nyomtatvanyok: 150.000 Ft
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